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Reisen til et nytt skoleadministrativt system

Des. 2022

Edlevo trekker seg fra 
det norske markedet

Feb. 2023

Det blir opprettet 
prosjekt. 
Prosjektleder hentet inn fra sektor. 
Prosjektgruppe opprettes. 
Forvaltningsansvarlig settes som 
prosjektkoordinator. 
Referansegrupper opprettes. 
Styringsgruppe opprettes.

Mars 2023

Mandatet er vedtatt.
Et nytt SAS, med minimum 
tilsvarende funksjonalitet, men 
prosjektet er på jakt etter 
muligheter

Sept. 2023

Markedsdialog –
Leverandører viser 
muligheter. 
Referansegruppene er med på 
visning og stiller spørsmål 
underveis til leverandører

Oktober 2023

Konkurransegrunnlaget er 
ferdig og vi går ut på markedet. 
Viktige beslutninger:
- under utvikling = 0 poeng
- Brukervennlighet i fokus
- 85 % kvalitet 15 % pris

Des. 2023 

Vi evaluerer løsningene 
gjennom testing og diskusjon 
med referansegruppene



Reisen til et nytt SAS

Mars. 2024

Tildeling av kontrakt
Visma er vinneren!
Opplæring begynner

April 2024

Grunnopplæring gitt til 
skoleadministratorer
Ny kommunikasjons-kanal via 
Teams er etablert

Mai 2024

Grunnopplæring gitt for 
timeplanleggings-
verktøyet. 
Ekstra opplæring og opplæring 
knyttet til utvidet funksjonalitet 
gis fortløpende
Ekstra SFO kurs settes opp etter 
ønske fra brukere. 

Juni. 2024

Opplæringsmateriell er 
tilgjengelig for alle 
brukergrupper
Inkludert lærere og SFO 
assistenter

Juli 2024

Ny foresatt portal tatt i bruk

Ny informasjonskanal for lærere –
Skoleporten er klar til bruk.(?)

August 2024

Oppstart av nytt 
system
Resterende opplæring 
gjennomføres. 



Planen fremover

Høsten 2024?

Arkivkjernen(opsjon) er 
koblet til, veien mot 
elevens digitale mappe 
er i gang

Høsten 2024?

Vikarhåndtering(opsjon) 
er implementert.
Opplæring gitt

Vinter 2024?

Sikker sak (opsjon) 
kobles til. Brukere får 
opplæring. Håndtering 
av sensitive data som 
IOP skal nå være mulig i 
systemet. 

Vår 2025?

Muligheter for 
tilkobling mot 
sakkyndig vurdering + 
samspill? 

Vår 2025

…

August 2025

Oppstart nytt skoleår, 
der alt flyter som det 
skal!? 
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Skoleadministrator

Avdelingsleder

SFO leder

Skolekonsulent

Rektor

Kommuneadministrator

Timeplanlegger

Ansattbruker

SFO-assistenter

Lærere

Miljøterapeut 

Spesialpedagoger 

Foresatte

Elever

Rolle i systemet

Superbrukere

Elever skal se karakterer og eget fravær. Foresatte og lærer viser eleven 
hvordan de logger på elevportalen

Foresatte ser video på foreldremøte. De får oppstartsbrev via svarUT. De 
finner informasjon på kommunens hjemmeside og skolens hjemmeside og 
benytter foresatt portalen for SFO påmelding og skoleendring.  Foresatte tar 
kontakt med skolekonsulent ved behov. 
(Overgangsinformasjon kommer via Edlevo + hjemmesider)

Ansattbrukere jobber daglig med registrering og kommunikasjon i løsningen. 
De styrer fravær og kommuniserer med foresatte. 
Ansattbrukere benytter seg i hovedsak av skoleporten for avklaringer, 
spørsmål og støtte. Her ligger opplæring, tips og triks, nyttig info, lenker til 
foreldremøte video m.m. Dersom de trenger hjelp ser de på hjelpesidene i 
systemet eller kontakter skoleadministrator.
På skoleporten finner brukerne informasjon om kurs. De kan også finne 
driftsmeldinger som hentes fra Viva Engage inn i porten. 

Skoleadministrator har det lokale ansvaret pr skole. 
Skoleadministrator benytter seg i hovedsak av Teams for avklaringer, spørsmål 
og støtte. Teamskanalen legger til rette for dialog og samarbeid på tvers av 
skolene. Her kan brukerne melde behov, lufte frustrasjon og høre hvordan 
andre skoler har løst lignende problemer. 
Kursdatoer og nyttige filer + tips og triks rettet mot skoleadminstrasjon vil 
dukke opp i teams kanalen. 
Generelle feil/utfordringer eller ting de ofte må hjelpe ansattbrukere med, bør 
legges på skolenes interne teams side og/eller skoleporten.

Kommuneadministrator har overordnet ansvar for løsningen. 
De har kontakt med Visma, forvalter løsningen og drifter 
kommunikasjonsløsningene. Samt setter opp kursing. 
Kommuneadministrator bruker superbrukere, community og Visma til 
avklaringer, spørsmål og støtte.

Kommunikasjon og hjelp Hjelp / opplæring Oppgaver og dataflyt
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Skole-

Admin

Ansatte

Foresatte

Elever

Kommune-

admin

Lærere

SFO – assistenter

Miljøterapeuter

Spesialpedagoger

Rektor

Skolekonsulent

SFO leder

Avdelingsleder

Timeplanlegger

Roller i Visma Flyt Skole
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Elever: Visma flyt skole har eleven som fokus. Systemet henter inn informasjon om 
eleven og samler denne informasjonen til et elevkort. Systemet knytter elevene til 
riktig klasse og trinn og sørger for en sammenkobling mot foresatte. 

Elevene i seg selv skal ikke gjøre så mye i systemet. De skal inn på elevportalen der de 
kan se egne karakterer og eget fravær. 

Det blir ikke laget noen spesiell opplæring her. Vi går ut i fra at foresatte og/eller lærer 
viser eleven hvordan de logger på elevportalen.
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Foresatte skal kommunisere med skolen. De bruker app til daglig kommunikasjon 
knyttet til fravær, meldinger, samtykker og lignende. Foresatte bruker 
foreldreportalen til påmelding / endring av SFO, og muligheten for skolebytte. 

Foresatte for informasjon om systemet når barnet starter på skolen. Da sendes det ut 
et informasjonsbrev via systemet. Foresatte får informasjon under foreldremøtene på 
høsten. De kan finne ytterligere informasjon om systemet på kommunens 
hjemmesider og skolenes egne hjemmesider.

Foresatte kan få hjelp av skoleadministrator dersom de har behov for hjelp med 
systemet. 
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Ansattbrukere Dette er brukere som jobber med den daglige registreringen og 
kommunikasjonen i løsningen. Lærere setter fravær og kommuniserer med foresatte. 
jobber daglig med registrering og kommunikasjon i løsningen. SFO ansatte krysser 
elever inn og ut av SFO og kommuniserer med foresatte. Spesialpedagoger / 
logopeder har også et behov for å kommunisere med foresatte. (Her vurderes det om 
denne plattformen skal brukes, og hvor mye informasjon disse brukerene bør se)

Ansattbrukere benytter seg i hovedsak av skoleporten for avklaringer, spørsmål og 
støtte. Her ligger opplæring, tips og triks, nyttig info, lenker til foreldremøte video 
m.m. Dersom de trenger hjelp ser de på hjelpesidene i systemet eller kontakter 
skoleadministrator.

På skoleporten finner brukerne informasjon om planlagte kurs. Samt info om 
driftsmeldinger (hentes fra Viva Engage inn i porten). 
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Skoleadministrator har det ansvaret pr skole. 
Skoleadministrator benytter seg i hovedsak av Teams for avklaringer, spørsmål og 
støtte. Teamskanalen legger til rette for dialog og samarbeid på tvers av skolene. Her 
kan brukerne melde behov, lufte frustrasjon og høre hvordan andre skoler har løst 
lignende problemer. 
Kursdatoer og nyttige filer + tips og triks rettet mot skoleadminstrasjon vil dukke opp i 
teams kanalen.
Generelle feil/utfordringer eller ting de ofte må hjelpe ansattbrukere med, bør legges 
på skolenes interne teams side og/eller skoleporten.
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Kommuneadministrator har overordnet ansvar for løsningen.
De følger opp informasjonen som ligger i alle brukergrensesnitt for de andre 
brukerne av systemet.  Samt ivaretar brukernes behov for opplæring og 
tilpasninger til systemet. 

Kommuneadministrator samarbeider med superbrukere, 
Community og Visma til avklaringer, spørsmål og støtte.
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Visma flyt skole 
Grunnkurs

Visma flyt Timeplan
Grunnkurs

Kartlegging av behov, samarbeid med Visma og 
ekstra kursing

Opplæring lærere + 
SFO

Opplæringsplan (utvides fortløpende)

I tillegg til  grunnopplæring:
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Kurs for Lærere
Husk! Utfyllende informasjon under ? inne i Visma Flyt Skole. 

Hva/ Oppgaver Hvor? Utført ✔ Veiledning/
aktivitetsbeskrivelse

Infohefte Notater/kommentar:

Pålogging Skole.visma.com/baerum

USANN
✔Logg på Visma Flyt Skole. Får du ikke logget på tar du 

kontakt med skoleadmin slik at du får tilgang. 

Hjelpesiden Spørsmålstegnet øverst i 

høyre hjørne

USANN

✔Trykk på ? for å komme inn på hjelpesidene våre. 

✔Finn heftet for lærere

✔Legg heftet som bokmerke eller lett tilgjengelig

Hjemsiden "Start"

øverst til venstre USANN
✔Les i vedlagte hefte og oppdater opplysninger og 

varslingsinnstillinger

Hjem-siden

Elever Skole

Elever USANN
✔ Få en oversikt over dine elever. Sjekk at du har tilgang til 

riktige elever og grupper. Bruk heftet som støtte. 

Elever

Elevkortet Skole

Elever USANN
✔Finn en elev og klikk på eleven

✔Gjør deg kjent med fanene som dukker opp

Klasselister Skole

Elever

USANN ✔Finn ut hvordan du kan finne ulike typer 

utskrifter/klasselister

Klasselister

Fraværsregistrering Skole

Elever

USANN ✔Finn ut hvordan du fører fravær Fraværsregistrering

Anmerkninger Skole

Elever

USANN ✔Finn ut hvordan du kan registrere anmerkning på en elev Anmerkning

Meldinger Skole

Meldinger

USANN ✔Finn ut hvordan du kan sende/svare på meldinger Meldinger

Halvårsvurderinger Skole

Elever

USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med hvordan en kan skrive 

halvårsvurderinger

✔Merk at kommuneadmin kan tilrettelegge for vurdering ved 

å lage maler

Halvårsvurdering

Underveisvurderinger Skole

Elever

USANN

✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med hvordan en kan skrive 

underveisvurderinger.

✔Merk at kommuneadmin kan tilrettelegge for vurdering ved 

å lage skala for vurdering

Underveisvurdering

Registrere karakterer Skole

Elever

USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med hvordan en setter 

karakter

Karakterer

Permisjonssøknad Skole

Mine dokumenter

Mine søknader

USANN ✔Kontaktlærere kan godkjenne/avslå permisjonssøknader. 

Les i heftet om hvordan. 

Permisjonssøknader

Digitale skjema Skole

Skjema

USANN ✔Finn ut hva et digitalt skjema er og hvordan du kan ta det i 

bruk

Digitale skjema

Min Skole - Ansattapp USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med mulighetene i 

ansattappen

Ansattapp

Min Skole - Foresattapp USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med foresattappen - hvilke 

muligheter har foresatte?

Foresattapp

Foresattportalen USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med foresattportalen - hva 

kan foresatte se/gjøre her?

Foresattportal

Elevportalen USANN ✔Bruk heftet til å gjøre deg kjent med elevportalen - hva kan 

eleven se her?

Elevportal

Appene Min Skole Pluss for ansatte on Vimeo

https://skole.visma.com/baerum
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.2et92p0
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.3znysh7
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.44sinio
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.rly1o332mvbo
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.3f21fmdraoat
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.rgg0soz8smdr
https://docs.google.com/document/d/15HWd0rq-4zxSsNFMDG1nnfmDwgw29qhqx7GAEf9GvG0/edit#heading=h.tyh7fmr6irle
https://docs.google.com/document/d/15HWd0rq-4zxSsNFMDG1nnfmDwgw29qhqx7GAEf9GvG0/edit#heading=h.8fi7bponvkll
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.35nkun2
https://docs.google.com/document/d/1QmkofuUjNnbKxanoTSDskgiZG9hq76yg8wxVTerkkKQ/edit#heading=h.iv0fapkoxn4v
https://docs.google.com/document/d/1c2ZJEXcWeADKoFYCyka8-azgWsw3Po_vkNH9aCqTMZo/edit
https://docs.google.com/document/d/1CUbcMgSV66e3DHOKl9-z2mWQ0hoyMO05_wb7W-UBxSc/edit
https://docs.google.com/document/d/1jDupRn8IwyluKmsZ0iI8eGPKnCfNfFc7EUbBSYeldPc/edit
https://docs.google.com/document/d/1KMhYNGvxq70OBJuSYFajV5nad9WP-PaK5n06RK0AR-o/edit
https://docs.google.com/document/d/1sLmnwrKEbEUbtKoy_3CGlsu7ev4QyeCmMsaAufH8-5E/edit
https://vimeo.com/880130036/110813761d?share=copy
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