
EYE - SHARE

Nytt datasystem for 
behandling av  inngående
faktura.

Alt blir digital.

Faktura sendes inn på EHF eller
e-post

Faktura kommer da til
lokallaget for digital signering

Faktura betales digital av 
sentralt og trekkes av 
kontingentmidlene.

Fakturaflyten vil gå
fortløpende ihht betalingsfristen
på faktura.



Godkjenning av faktura



1. Du vil motta en epost fra Eye-share når

du har en faktura til behandling eller

innsyn.

2. På første siden får du oversikt over 

fakturaer som venter på behandling. Klikk
på en av fakturaene som skal behandles

for å komme til godkjenningsbildet. 



3. Klikk på fakturaen du ønsker å behandle for å få frem 
detaljene for fakturaen: 



4. Kontroller faktura og kontering



5. Godkjenn/ikke godkjenn faktura 



Faktura til innsyn

Fakturaer til innsyn er merket med et øye. Dersom fakturaavdelingen har spørsmål angående 

fakturaen, eksempelvis hva som er bakgrunnen for innkjøpet eller manglende merking av faktura, 

kan de sende faktura til innsyn slik at du enkelt kan gi en tilbakemelding på de spørsmålene . 

Vær oppmerksom på at det å utføre innsyn er ikke det samme som å godkjenne (attestere/anvise) 

en faktura.
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