EYE - SHARE

»Nytt datasystem for
behandling av inngdende
faktura.

»Alf blir digital.

» Faktura sendes inn pd EHF eller
e-post

»Faktura kommer da fil
lokallaget for digital signering

»Faktura betales digital av
sentralt og frekkes av
kontingentmidlene.

» Fakturaflyten vil g&
fortlgpende ihht betalingsfristen
pd faktura.

eye-share Workflow
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Velkommen til eye-share 2023!

34 - Utdanningsforbun... V¥ O

dokumenter
til behandling

Fakturaoversikt

Godkjenning ikke startet
Venter pa godkjenning
Godkjent

Ikke godkjent

P& vent

Avvist

Klar for overfering
Overfort

Faktura favorittsek
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Feilimport

Her kan du legge inn dine egne
notater




Godkjenning av fakfura
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= [leyeshare Workllow v © 1. Du vil motta en epost fra Eye-share ndr
. du har en faktura til behandling eller
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Godkjenningsfrist utleper

1 7 faktura
til behandling

»2. P& farste siden fér du oversikt over
fakturaer som venter pd behandling. Klikk
pd en av fakturaene som skal behandles
for & komme til godkjenningsbildet.

Faktura favorittsek




3. Klikk pa fakturaen du gnsker a behandle for a fa frem
detaljene for fakturaen:
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4. Kontroller faktura og kontering

X
I Til behandling

ANgre endringer

Lagre 56040 SEB kort bank
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5. Godkjenn/ikke godkjenn faktura
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Faktura fil innsyn

Fakturaer til innsyn er merket med et gye. Dersom fakturaavdelingen har spgrsmal angaende
fakturaen, eksempelvis hva som er bakgrunnen for innkjgpet eller manglende merking av faktura,
kan de sende faktura til innsyn slik at du enkelt kan gi en tilbakemelding pa de spgrsmalene .

Vaer oppmerksom pa at det 3 utfgre innsyn er ikke det samme som a godkjenne (attestere/anvise)
en faktura.
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Hvilket arrangement/kurs er det denne flybestillingen skal kobles mot?
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