
https://agresso.udf.no/agresso/   

1. På startsiden trykk på Utlegg  

2. Trykk på Hotell overnatting  

3. På reiseformål skriv Fyk 0424 6.-7.februar el Fyk 0524 8.-9.februar  

4. Starttid = den tiden du dro ut av huset ditt.  

5. Sluttid = den tiden du kom hjem. Har du noen private avstikkere på veien hjem må du trekke 

fra dem.  

 

Kostandskategorier 

6. Kostnadssted 3200 (er automatisk innstilt på lokallag) fremgår i kursinnkalling 

7. Prosjekt 404 (6.-7. februar) el 405 (8.-9. februar) fremgår i kursinnkalling 

8. Betalte du for alle måltidene selv? Trykk nei  

9. Trykk på de måltidene du har fått. Rundstykket som serveres når dere kommer regnes som 

frokost.  

Hvor mye brukte du?  

1. Trykk på legg til utlegg (nede til venstre/over sende til godkjenning)  

2. Legg inn hotell bet av Udf. Legg inn hotell: Sanner hotell, Granavollen 3, 2750 Gran  

3. For hvert nye utlegg trykk på legg til utlegg for hvert utlegg du har.  

Husk alltid å skrive inn hvor du reiste fra og til. Ved kollektivt holder det å skrive stasjonene, 

ved km godtgjøring skriv adresse til og fra.  

Husk å legge inn passasjerer (her må du legge inn navn på passasjer og adresse)  

Bompenger (legg inn hvor bompasseringene er, bruk www.bompengekalkulator.no )  

Husk å legge inn returreisen også        Når du legger inn returreise må du bytte dato til den 

datoen du reiste hjem.  
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