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Bruke Microsoft Teams

Apne dokumenter i Teams

Apne dokumenter |
Microsoft Teams
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Apne dokumenter i Teams
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Lokallagsledelsen (&
Lokallagsledelsen

L - Utdanningsforbundet Hemnes

PR [ Nawn v Endret Endretav v + Legg til kolonne
e
Arkivsaker Arkivering i lokallagene 5. oktober 2023 Silje Bakkeli
ATV - Barnehage
ATV - Skole Forhandlinger 26. mai 2023 Trond Harald Hagen
Lzalegarie. GDPR 31. mai 2023 Silje Bakkeli
Personalsaker &)
Q’ Regnskap i lokallaget Klima 1. juni 2023 Silje Bakkeli
Anrop
Kurs og skolering i Nordland 31. mai 2023 Trygve Svenning
Lov og avtaleverk 26. mai 2023 Silje Bakkeli
Office 365 lokallag 5. oktober 2023 Silje Bakkeli
Referater fra kontaktforum i Nordland 5. oktober 2023 Silje Bakkeli
Streik og konflikter 1. desember 2022 Trygve Svenning
Verving 31. mai 2023 Silje Bakkeli
@konomi 24, oktober 2023 Trygve Svenning
Arsmegter i lokallag 29, april 2021 Trygve Svenning

Skolestruktur fra A til Adocx 4. september 2023 Trygve Svenning
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Apne dokumenter i Teams
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Bruke Microsoft Teams

Apne dokumenter i Teams

O Lokallagsledelsen

Vil du apne Word?

https;//teams.microsoft.com vil apne denne appen.

Lokallagsledelsen

O

MNawn

Arkivering i lokallagene
Forhandlinger

GDPR

Klima

Kurs og skolering i Nordland
Lov og avtaleverk

Office 365 lokallag

Referater fra kontaktforum i Nordland
Streik og kenflikter

Verving

@konomi

Arsmeter i lokallag

Skolestruktur fra A til A.docx F

[X| Tillat alitid teams.microsoft.com & &pne linker av denne typen i den tilknyttede appen

Endret ~

Endret av

lett 4= Fest til toppen

Legg til snarvei

+ Legg til kolonne

5. oktober 2023 Silje Bakkeli
Iﬁ\pne >I Rediger i Teams (standard)

Forhandsvis

Del

Kopier kobling
Gjer dette til en fane
Administrer tilgang
Slett

Legg til snarvei
Last ned

Gi nytt navn
Apne i SharePoint
Fest til toppen

lytt il

dpier til

Detaljer

Apne i nettleser

I Apneiapp

Endre standard

lje Bakkeli

lje Bakkeli

lje Bakkeli

ygve Svenning

lje Bakkeli

ygve Svenning

ygve Svenning

ygve Svenning
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Trygve Svenning - Fylkesstyret
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Arsmagater i lokallag

LL-kurs 18. januar 2024
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Trygve Svenning - Fylkesstyret

O Lokallagsledelsen

Innlegg ~ Filer v -

+ Ny v T Lasto e = Del @ Kopier koblin 7= Synkroniser
y PP P g Yl

Lokallagsledelsen

O

Navn

Arkivering i lokallagene

Forhandlinger

GDPR

Klima

Kurs og skolering i Nordland

Lov og avtaleverk

Office 365 lokallag

Referater fra kontaktforum i Nordland

Streik og konflikter

Verving

@konomi

Endret

5. oktober 2023

26. mai 2023

31. mai 2023

1. juni 2023

31. mai 2023

26. mai 2023

5. oktober 2023

5. oktober 2023

1. desember 2022

31. mai 2023

24, oktober 2023

=) Legg til snarvei til OneDrive

Endret av + Legg til kelonne
Silje Bakkeli

Trond Harald Hagen

Silje Bakkeli

Silje Bakkeli

Trygve Svenning

Silje Bakkeli

Silje Bakkeli

Silje Bakkeli

Trygve Svenning

Silje Bakkeli

Trygve Svenning

Arsmgter i lokallag

29. april 2021

Trygve Svenning )

Skolestruktur fra A til Adocx

4. september 2023

Trygve Svenning

<4 Last ned

&> Apne i SharePoint
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Arsmgter i lokallag s 15 2

Trygve Svenning - Fylkesstyret

O Lokallagsledelsen Innlegg Filer v+

T Lastopp ~ |2 Del <@ Kopierkobling 2 Synkroniser ) Legg til snarvei til OneDrive 1 Llastned & Apne i SharePaint

Lokallagsledelsen > Arsmeoterilokallag &

D Mawn Endret Endret av + Legg til kolonne
A= 2021 - Datoer for arsmgter i lokallag.xlsx 19. juli 2023 Trygve Svenning
( 2024 - Datoer for drsmpter i lokallag.xlsx for 39 minutter siden  Trygve Svenning ]
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Arsmagater i lokallag
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Arsmgter i lokallag 2024

Lokallag

Arsmptedato - 2024
[Dato ogmnd.)

Gjennomfgrt arsmgte
(Settinn X nar det erferdig)

Bnske om
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[V EVELSTAD

[V ERSY

by hcan

Arsmete i 2025
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E-post — Personlig/Lokallag

0 Outlook

= Hjem Vis Help

Favoritter

[ Sendte elemamar

4

Q, Sak

T sletizde slemeniar 197:
£ Fra Fellaspostkassen
Mapper

ES Innboks.

7 Waod

E Sendi elementar
T Slatizds slementer
£3 Seppelpost

5 Archive
7 Nowter
£ Arkiv

£ Conversation History

iskusjonslogg

Fakrura

Filer

£ Flown - E-ticket

Utdanningsforbundet Hem...
£ Innboks
£ Kadd

Sendte elementar

£ Sletzde clementar

£3 Seppslpost

£ Arkiv

£2 Notster

B Conversation Action Settings
£ Filer

Migrerte_tontakier

S5 faadar
Samezlelogg

Spambox

Userigs e-post

{ Hurtigtrinn ©) Merk alle som lest

Innboks o=
i)

I gir

Personlig e-post

Velg et element du vil lese

Ingenting er valgt

L.okallagets e-post
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E-post — Personlig/Lokallag

0 x Outlook

= Hjem Vis Help

(& v |

Favoritter

B Sendie elementar
T slevede ele 1974

12 Fellespostiassen

endte elememar

T Slattzds slern

Soppelpost
T Archive

7 Nowter

Arkiv
£ Conve

iskusjonslogg

anversation History

Utdanningsforbundet Hem...

7 Innboks

Sendtz elemes

Slenzde ler

£ Seppelpost
£ Arkiv

Notater

Samtalelogg
£ Spambox

Userigs e-post

Q Sek

Innboks o=

i

I gir

Denne uken

{ Hurtigtrinn Vierk 3lle som lest

+ TrygveSvenning@utdanningsforbundet.no

Kopi R
post@Hemnes.utdanningsforbundet.no

Legg til et emne Annen e-postadresse.

3 sette inn filer og mer

LL-kurs 18. januar 2024
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Trygve Svenning - Fylkesstyret

ineringsmate - Lol
0 Micresaft Tes

Blindkopi
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O Lokallagsledelsen

Innlegg ~ Filer v -

+ Ny v T Lasto e = Del @ Kopier koblin 7= Synkroniser
y PP P g Yl

Lokallagsledelsen

O

Navn

Arkivering i lokallagene

Endret

5. oktober 2023

=) Legg til snarvei til OneDrive

Endret av + Legg til kelonne

Silje Bakkeli

Forhandlinger 26. mai 2023 Trond Harald Hagen
GDPR 31. mai 2023 Silje Bakkeli
Klima 1. juni 2023 Silje Bakkeli
Kurs og skolering i Nordland 31. mai 2023 Trygve Svenning
Lov og avtaleverk 26. mai 2023 Silje Bakkeli

( Office 365 lokallag 5. oktober 2023 Silje Bakkeli )
Referater fra kontaktforum i Nordland 5. oktober 2023 Silje Bakkeli

Streik og konflikter
Verving

Bkonomi
Arsmgter i lokallag

Skolestruktur fra A til Adocx

1. desember 2022

31. mai 2023

24, oktober 2023

29. april 2021

4. september 2023

Trygve Svenning

Silje Bakkeli

Trygve Svenning

Trygve Svenning

Trygve Svenning

<4 Last ned

&> Apne i SharePoint
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O Lokallagsledelsen Innlegg Filer ~

T Lastopp v 1= Del <@ Kopierkobling <2 Synkroniser

Lokallagsledelsen > Office 365 lokallag &

O

i O O

Mawn

Fellespostkasen.pdf

Hvordan flerne tidligere brukerkonto | Outlook for mobil.pdf

Hvordan konvertere til PDF i Teams.pdf

Hwordan legge til fellespostboks | Outlook for mobil.pdf

Hvordan legge til ny telefon for Microsoft Authenticator (1).pdf

Legge til delt mappe.pdf

M5365 - autentisering ferste gang.mp4

&7 Legg til snarvei til OneDrive

Endret ~ Endret av

5. oktober 2023 Silje Baklkeli
5. oktober 2023 Silje Bakkeli
26. oktober 2023 Silje Baklkeli
5. oktober 2023 5ilje Bakkeli
5. oktober 2023 Silje Bakkeli

5. oktober 2023 Silje Bakkeli

UTDANNINGS
FORBUNDET

Nordland



E-post — Personlig/Lokallag s ez

Digitale verktgy
Trygve Svenning - Fylkesstyret

UTDANNINGS FORBUNDET Q (A o
OAHPPOLIHTTU —_———~ Aktuelt | Trygve |

https://www.utdanningsforbundet.noftillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/

Brukerveiledninger

Veiledninger til viktige verktey i din hverdag som tillitsvalgt,
blant annet Tillitsvalgtverktoyet (TVV), Kursverkteyet (KAV),
sikker.udf.no og Teams.

Slik bruker du Kursadministrasjon (KAV) > Slik bruker du tillitsvalgtverkteyet (TVV) > Registrering av verv >

Slik bruker du Tillitsvalgt+ > Sikker.udf.no > Publisering pa nettsidene >

Microsoft 365 og Teams

Reiseregning og kontantutlegg Fakturagodkjenning

UTDANNINGS

FORBUNDET
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https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/

Ti | b akem el d i n g er LL-kurs 18. januar 2024

Digitale verktgy

Trygve Svenning - Fylkesstyret

« Utfordring med & fa styremedlemmer inn og bruke e-post/teams
« Styremedlemmer som ikke enda har logget seg inn.
« Utfordring med sms-kode etc.
» Bruker lokallaget sin Teams til styrepapirer
« Styremedlemmer blir «tvunget» til & bruke det
« Sakte, men sikkert finner de veien inn pa lokallaget sin Teams
« (Kanskje ta det nar vi skal ha lokallagsstyrekurs til hgsten??)

» Litt «kaotisk» med lokallagets e-postkonto, personlig e-postkonto og
kommune-e-postkonto
« Teams og Chrome-book og Google
« Sammenheng mellom Tillitsvalgtverktayet, laste ned medlemsliste og
Office/Google?
« Tja— Men skal kunne tas inn i Google regneark

* Men mister noe funksjonalitet
» Deling av dokumenter og «jobbe sammen» i dokumenter

« MA veaere i samme domene/UDF-konto

UTDANNINGS
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Ti | b akem el d i n g er LL-kurs 18. januar 2024

Digitale verktgy

Trygve Svenning - Fylkesstyret

Laste opp dokumenter i Teams fra andre kontoer
* Fra kommunal e-postkonto og inn i arkiv
« Laste ned og dra/flytte over

KAV — Hvordan finne link til kurs/medlemsmagter som er laget?
Reiseregning og kontantutlegg

Arkivering

Excel/regneark

Lage/redigere e-postgrupper

E-post direkte fra Tillitsvalgtverktaeyet

UTDANNINGS
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* Trygve Svenning
* Silje Bakkel

* Hege Stavseth

* Espen Hagen

e Erna Ravn
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Padlet

18 timer

HeipDesk

Legg inn egne utfordringer du trenger hjelp til

Agresso

%9 trysve

Edith Nybakk - Bord 7 -
Reiseregninger og
kontantutlegg

Teams

49 trysve
Edith Nybakk - Bord 7 -
Arkivering

% trysve

Kristin W. Johansen - Bord 6

- Dokumenter fra andre e-
poster inn i arkiv/Teams

Outlook/E-post

+

4% trysve

Erna Ravn - Bord 4 - Flere e-
postkontoer i samme
program

KAV

% trysve

Kristin W. Johansen - Bord 6
- Finne lenken til kurs etter
opprettet

LL-kurs 18. januar 2024
Digitale verktgy

Trygve Svenning - Fylkesstyret

Nettsiden E Word E Excel

%9 trysve

Bjarte Nygard - Bord 8 -
Sende e-post fra
Tillitsvalgtverktoyet

Nordland
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https://padlet.com/trysve/helpdesk

https://padlet.com/trysve/helpdesk
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https://padlet.com/trysve/helpdesk

Takk for Oppmerksomheten LL-kurs 18. januar 2024

Digitale verktay
Trygve Svenning - Fylkesstyret
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