
Økonomi

Røros - 5. desember 2023



Faktura

EHF - digital faktura – leverandør bruker organisasjonsnummer for å sende.

Faktura i posten eller på epost? Videresend til faktura.trondelag@udf.no (kun PDF)

- Husk deltakerliste (PDF)

mailto:faktura.trondelag@udf.no


Konto – koststed - Prosjekt
KONTO – hvilken utgift/inntekt er det?

KOSTSTED – hvem er som har 
utgiften/inntekten? 

PROSJKET – i hvilken sammenheng har 
man utgiften/inntekten?



Utlegg
Sendes i utgangspunktet via Agresso
Mulig i Eye-Share også, ved bruk av utbetalingsskjema

• Sendes som PDF til faktura.trondelag@utdanningsforbundet.no

• Husk vedlegg (kvittering/deltakerliste)

• Mal til skjema finner du på Teams ->

https://utdanningsforbundet.sharepoint.com/sites/msteams_3a70de-Lokallagsledelsen/Delte%20dokumenter/Lokallagsledelsen/%C3%98konomi/Faktura/Utbetalingsskjema-%20utlegg.xlsx?web=1
mailto:faktura.trondelag@utdanningsforbundet.no


skan via mobil
Adobe Scan – app for skanning av dokumenter



Forbruk i eye-share
- Tidligere godkjente faktura i Eye-Share finner man i søk.

- Mulig med Excel rapport for summering

- Faktura betalt via Eye-Share blir trukket fra neste 
kontingent utbetaling.

- Fullstendig regnskapsrapport må hentes i Agresso, 
inkluderer godtgjørelser og reiseregninger



BUDSJETT
- Budsjett i Agresso 
fra 2024

- Prosess høsten før, 
vedtas på årsmøtet



Regnskapsbilag
Frist for regnskapsbilag 2023 -> 15.01.23

Leveres via post, kryptert epost eller mappe i Teams.

- Kontoutskrift som førsteside, bilag med vedlegg i samme rekkefølge som kontoutskriften, alt i en PDF-fil.

- Husk deltakerlister, bruk gjerne mal

- Årsoppgaven fra nettbanken levers også innen 15.01.23

Periodisering

- Alle bilag skal føres på rett år jf. regnskapsloven. Mottar dere faktura som tilhører 2023, men som betales i 
2024 via bank, send kopi inn til oss. 

Kryptert epost https://sikker.udf.no

https://sikker.udf.no/


godtgjørelser
Frister for 2023 bilag:

6. desember 

4. januar

- Alle honorar utbetales via økonomi.

Signeres av attestant og anviser, bruk gjerne digital signering 
https://signering.udf.no/

Bilag tilhørende 2023 som blir levert etter 6. desember blir utbetalt i 
2024, men regnskapsført i 2023, jf. regnskapsloven.

https://signering.udf.no/


ÅRSMØTET
Regnskap 2023

• Føres og kontrolleres av oss

• Kontrolleres hos revisor

• Underskrives av styret

• Revisjonsberetning

Budsjett 2024

• Prosess høsten før

• Legges frem og vedtas i årsmøtet
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