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Mål - Samhandling

Hvordan?



Hvordan? Digital samhandling!

 Personlig brukerkonto
fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

 Personlig MS 365

 Teams

 for hele lokallagsledelsen 

 og hele lokallagsstyre

 i alle lokallag



Hva betyr dette for meg som tillitsvalgt?

• Personlig brukerkonto fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

• Personlig e-postadresse fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

• Personlig lagringsplass i skyen (OneDrive)

• Nett- og mobilversjoner av Word, Excel, PowerPoint, Outlook

• Desktop-, nett- og mobilversjon av Teams

• Verktøy for å arkivere e-post til arkiv

• Ringe og chatte i Teams med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet

• Samhandling med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet

mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no
mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no


Hva betyr det for lokallaget?

Teams

• Alle lokallagene får sitt eget Teams-rom med tre kanaler
• Generelt

• Arkivsaker 

• Personalsaker

• Hele lokallagsledelsen og lokallagsstyre medlemmer i Teams-rommet

• Lokallagsleder og nestleder eier av Personalsaker



Teams

Team

Faner



Personalsaker



Tips =

* Ny e-post adresse må oppdateres på minside.

* Lokallagene tilbys per dags dato ikke elektronisk signatur. 
(det jobbes med det).

* Sjekk at dere har registrert styret på tillitsvalgt+(se på 
nettsiden deres).
 
* Last ned office 365 app`en på mobilen/ipad



Tips : Nettsiden. Se link.
Spørsmål og svar om MS365 og 
Teams (utdanningsforbundet.no)

Hvor og hvordan starter du spillet til 

Teams= se link

*Microsoft 365 og Teams 

(utdanningsforbundet.no)

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/sporsmal-og-svar-om-ms365/
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https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/


Husk å signere for at du har 
lest og forstått 
taushetserklæring og 
sikkerhetsinstruks

Du finner lenke til 
dokumentene i pop-
up ved innlogging på 
nettsiden og på Min 
side under Mine 
dokumenter



Lykke til med arbeidet

Silje Bakkeli

Administrasjonskonsulent / Personvernkontakt / Ikt-ansvarlig

23138850, silbak@udf.no        

Utdanningsforbundet Nordland

mailto:silbak@udf.no
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