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Hvorfor arkivere?

• Gode arkiv er vår felles historie i samtid og ettertid.
• Utdanningsforbundet, på alle nivå, har et ansvar for 

å ta vare på sine egne arkiv på en forsvarlig måte. 
• Private organisasjoner har ikke på samme måte som 

det offentlige en lovhjemlet plikt til å avlevere egne 
arkiv til statsarkivet eller Riksarkivet 

• Arkivering og daglig/løpende drift
• Arkivering av historisk materiale og avlevering av 

dette
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Hvem er arkivskaper?

• Lokallag i Utdanningsforbundet har eget styre, eget årsmøte 

og egen økonomi og er selvstendig arkivskaper. 

• Det betyr at alle nivå i Utdanningsforbundet er selvstendige 

arkivskapere og følgelig har et ansvar for å arkivere 

arkivverdig materiale. 
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Dette skal arkiveres av lokallaget
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Lokallaget har ansvar for å sende disse 

dokumentene til fylkeslaget

• Årsmøteprotokoller og godkjente årsmeldinger

 

• Forhandlingsprotokoller med vedlegg 

•Protokoller fra lokallagets styremøter som 

omhandler økonomiske disponeringer, f.eks. 

inngåelse av leieavtaler, vedtak om frikjøp o.l.
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Personalsaker/juridiske saker

• Elektronisk arkivering av personalsaker skal være 

skjermet for innsyn. 

• Ansvaret for å gi tilganger ligger hos 

lokallagsadministrator.

• Når en personalsak overføres til fylkeslaget for videre 

behandling, gjøres dette ved å gi tilgang til mappen i 

Microsoft Teams

• Lokallaget har likevel ansvar for å ta vare på den 

delen av dokumentasjon som de har mottatt eller 

produsert i saken.
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Oppbevaringstid

• Utdanningsforbundet må forholde seg til Lov om 

behandling av personopplysninger,  som sier at 

personopplysninger ikke skal lagres lenger enn det 

som er nødvendig for å gjennomføre formålet med 

behandlingen
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https://lovdata.no/lov/2018-06-15-38
https://lovdata.no/lov/2018-06-15-38
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Oppbevaringstid
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https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/opprette-et-styremote/
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https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/
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Egenøving

Trykk på lenken for å lære deg Teams

Nye LL/HTV/nestledere 3.-4. oktober 2023

Arkivering

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flogin.attensi.com%2F%3Fpick_company%3Dtrue%26picked_company%3Dutdanningsforbundet%26pick_product%3Dtrue%26picked_product%3Dp360%26product_type%3Dprocess%26company_name_key%3Dutdanningsforbundet%26access_token_name%3DaccessToken%26redirect%3Dhttps%3A%2F%2Fwebgl.attensi.com%2Fprod%2Fattensi%2Fprocess_picker%2Findex.html&data=05%7C01%7CKristin.Sandberg%40utdanningsforbundet.no%7C802b7d3127274bbf1dc708da869b52f0%7Ce83a11121c214a719603c587eb32b384%7C0%7C0%7C637970298909214654%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=yi37aYHnpGdDVUVUaLMsADvv9GrORCiehzWmdlctwFk%3D&reserved=0
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