
Reise- og kursreglement

Utdanningsforbundet har vedtatt en 
reisepolicy som gjelder for alle 
tillitsvalgte og ansatte på de ulike nivå 
i organisasjonen.

I Nordland har vi vedtatt et reise- og 
kursreglement.



Reise- og kursreglement

• Stort reisevolum i Nordland 
– langstrakt fylke.

• Vi har et OU-kursbudsjett vi 
må forholde oss til. 

• Vi plikter å bruke 
kontingentmidlene til det 
beste for organisasjonen, og 
få mest mulig igjen for hver 
krone.



Innkalling og påmelding

• Påmelding skjer via innkalling på e-post. Lokallagene 
må videresende den til målgruppa. 

• Innkalling til TV2, TV3 og TV4 blir sendt direkte til 
målgruppa.

• OBS! Påmeldingsfristen må overholdes. Mulighet for 
påmelding stenges etter fristens utløp.

• Alle skal melde seg selv på kurs.

• Ta kontakt med kontoret på e-post (hegsta@udf.no) 
hvis du må endre bestillingen din.

mailto:hegsta@udf.no


• Bruk av egen bil/taxi må 
avtales med Hege på e-post 
hegsta@udf.no – offentlig 
kommunikasjon der det er 
mulig

• Overnatting fra kvelden før 
dersom du må forlate 
hjemmet før 06.30

• Bestill økonomibillett (fly)

• Leiebil skal avtales

mailto:hegsta@udf.no


På kurs 

Hvis det ikke er tvingende nødvendig, ønsker vi at dere:

IKKE PLANLEGGER ANDRE 
AKTIVITETER MENS KURSET PÅGÅR

IKKE PLANLEGGER Å REISE HJEM FØR 
KURSSLUTT.



Ikke møtt/forfall

• Ved frafall må du melde 
fra så tidlig som mulig til 
nordland@udf.no 

• Deltaker avbestiller 
flyreise selv

mailto:nordland@udf.no


Hjemmesiden vår, udf.no/nordland  

Her finner du:

  
- Kurskalender – oversikt over våre kurs

- Informasjon om fylkeslaget og kontaktinformasjon

- Påmelding til kurs, med program, reisebestilling osv.



Hvor finner dere tillitsvalgt +

Klikk på 
meny

Velg 
tillitsvalgt +



Tillitsvalgt + Tillitsvalgt Pluss – ekstra innhold for 

tillitsvalgte i Utdanningsforbundet

Kurs 
verktøy

Brukerveiledninger

Oversikt 
medlemmer 
lokallag

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/


Kursadministrasjon  (Kav)

• Slik bruker du Kursadministrasjon (KAV) 
(utdanningsforbundet.no)

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/slik-bruker-du-kursadministrasjon-kav/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/slik-bruker-du-kursadministrasjon-kav/


Tillitsvalgt – Søk etter lokallag

Slik bruker du tillitsvalgtverktøyet (TVV) 

(utdanningsforbundet.no)

Klikk for søk 
feks etter 
lokallag Valg av lokallag

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/slik-bruker-du-tillitsvalgtverktoyet/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/slik-bruker-du-tillitsvalgtverktoyet/


Hvordan opprett arrangement :

Velg 
kursadministrasjon kav

Klikk for å lage 
arrangement

NB. Viktig kort 
ingress

Publisering på 
nettsidene 
(utdanningsforbundet.no
)

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/
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