
 

 

Kurs for nye LL-HTV-nestledere 3.-4. oktober 2023 

Dag 1 

Tid Tema 

 

09:00 - 09:15 Velkommen og praktiske opplysninger 
 

 

09:15 - 10:00 Kommunikasjonsflyt i organisasjonen 
 

 

10:00 - 10:15 Pause 
 

 

10:15 - 11:30 Personalsaksarbeid i lokallag 
 

 

11:30 - 12:15 Lunsj 
 

 

12:15 - 13:30 Personalsaksarbeid forts. 
 

 

13:30 - 13:45 Pause 
 

 

13:45 - 15:00 Personalsaksarbeid forts. 
 

 

15:00 - 15:30 Pause 
 

 

15:30 - 17:00 Personalsaksarbeid forts. 

 

  

        
 

 

19:30 - 21:00 Middag 
 

 
 

  



 

 

 

Dag 2 

Tid Tema 

09:00 - 10:45 Rutiner, digitale verktøy og lignende 
 

10:45 - 11:00 Pause 
 

 

11:00 - 11:30 GDPR - Personvernsbestemmelser 
 

 

11:30 - 12:15 Lunsj 
 

 

12:15 - 13:15 Arkivering og Microsoft teams 
 

 

13:15 - 13:25 Pause 
 

 

13:25 - 14:25 Microsoft teams og arkivering forts. 

 

 

14:25 - 14:35 Pause 
 

 

14:35 - 15:00 Åpen post - Spørsmål og svar 
 

 

15:00 - 15:00 Hjemreise 
 

 

 

 

Med forbehold om endringer 


