
 

    

 

 
 

Program kurs for lokallagsledere 
18. oktober, Thon Hotel Alta 

 
 

 

 

     

Dag Tema 

0830 - 0845 Velkommen 

0845 – 0930 

Web agresso for lokallgene 

Årsavslutning regnskap år 2023 

Innsending av bilag, reiseregninger/kontantutlegg og møte- 

og telefongodtgjøringer 

0930 – 0945 Pause 

0945 – 1030 Publisering på hjemmesiden. E-post 

1030 – 1100 

Tillitsvalgtverktøy: 

Oppfølging av medlemmer 

Registering av nye ATV 

Endring/registrering av lokallagsstyret 

Medlemslister 

Reisepolicy 

1100 – 1130 
Teams 

- Samhandlingsverktøy 

- Arkivering 

1130 - 1230 Lunsj og utsjekk 

1230 – 1300 Teams fortsetter 

1300 - 1315 Pause 

1315 – 1500 Årsmøter i lokallag 


