Personlig MS 365 & Teams
lokallagene
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Mal - Samhandling

Pet er et mal for neste landsmpteperiode at
gjensidig informasjon, dialog o2 samhanaling
mellom de ulike organisasjonsleddene styrkes.

Vi
UTDANNER
NORGE

2020-2023




Hvordan? Digital samhandling!

Microsoft 365

R i

Word Excel PowerPoint Teams
Outlook Exchange OneDrive SharePoint

v Nett- og mobilversjoner av Office-appene

M Personlig brukerkonto

fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

M Personlig MS 365
M Teams

et er et mal for neste landsmpteperiode
gjensidig informasjon, dialog ogH

mellom de ulike ordanisasjonsleddene styrkes.

M for hele lokallagsledelsen

M og hele lokallagsstyre

M i alle lokallag




Tidplan

« 28. okt Teams rom pa plass

« 24. 0kt -9.nov  Forberedelser & informasjon om piloten
* 10. november Start Pilot 4 lokallag

* 10. nov-24. nov  Pilot + evaluering og evt. Tiltak

« Uke 48. Mulige tiltak

« Uke 48-49. Migrasjon

« Uke 49. Alle lokallagene starter 5 desember

« Uke 3. Ny dato 16.1. Omlegging Leder og Nestleder Lokallag
« Uke 4. 23.1. Resten av styret i lokallagene

 Uke 6. Htv far e post.




Hva betyr dette for meg som tillitsvalgt?

Personlig brukerkonto

Personlig e-postadresse

Personlig lagringsplass i skyen (OneDrive)

Nett- og mobilversjoner av Word, Excel, PowerPoint, Outlook

Desktop-, nett- og mobilversjon av Teams

Verktay for a arkivere e-post til arkiv

Ringe og chatte i Teams med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet
« Samhandling med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet



mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no
mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

Hva betyr det for lokallaget?

Teams

* Alle lokallagene far sitt eget Teams-rom med tre kanaler
« Generelt
* Arkivsaker
* Personalsaker

» Hele lokallagsledelsen og lokallagsstyre medlemmer | Teams-rommet
* Lokallagsleder og nestleder eier av Personalsaker

Felles e-postboks
» Lokallagsleder og nestleder far tilgang til lokallagets felles e-postboks
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Personalsaker (1
0 Organisasjon (Lokallagsorganisering, med...  Klubber, 30. august 28.10.2022
medlemsgrupper,
i ATV, lokallagsstyret,
protokeller, verving,
kurs, skolering,
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1 Administrasjon Lokallagets 30. august
Team rerelion
materiellforvaltning,

wee telefoni, reise

2 @konomi, Eiendom Budsjett, regnskap, 30. august
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lokaler
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r

6 Forvaltning, Palitisk pavirkningsarbeid, M...  Storting, Kommune, 30. august
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Teams
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Tips =

* Ny e-post adresse ma oppdateres pa minside.

* Sjekk at dere har registrert styret pa tillitsvalgt+(se pa
nettsiden deres).

* Last ned office 365 app en pa mobilen/ipad

* Har dere office365 fra Intility? Kjgpt av lokallaget?



Tips : Nettsiden. Se link.
Spgrsmal og svar om MS365 og

Teams (utdanningsforbundet.no)

Hvor og hvordan starter du spillet til
Teams= se link

*Microsoft 365 og Teams
(utdanningsforbundet.no)



https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/sporsmal-og-svar-om-ms365/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/sporsmal-og-svar-om-ms365/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/

Husk a signere for at du har
lest og forstatt
taushetserklzering og

sikkerhetsinstruks

Du finner lenke til
dokumentene i pop-
up ved innlogging pa
nettsiden og pa Min
side under Mine
dokumenter




UTDANNINGS
FORBUNDET

Lykke til med arbeidet

Silje Bakkeli
Administrasjonskonsulent / Personvernkontakt / Ikt-ansvarlig

23138850, silbak@udf.no
Utdanningsforbundet Nordland
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