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MS365 
I januar 2023 fikk hele styret og HTV-KS-K, i alle lokallag, personlig 
Utdanningsforbundet brukerkonto og e-post og lisens for MS 
365&Teams En meget kraftig digital plattform for å øke sikkerheten 
og styrke samhandling på tvers i vår organisasjon. Microsoft 365 og 
Teams (utdanningsforbundet.no)

• Løsningen er standardisert, selvbetjent og automatisert
• Brukerkonto opprettes automatisk basert på data fra 

Utdanningsforbundets medlemssystem - Tillitsvalgtverktøyet(TVV) (verv 
begynner, verv opphører)

• Microsofts skyløsning MS 365 & Teams

• «Kom i gang video MS 365&Teams»

• «Spill MS 365&Teams» - opplæring

• Brukerstøtte fra fylkeslaget gjennom fylkeslagets IKT-ansvarlige

(Jan Sverre Tronsmoen)

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/


MS365 
• Personlig brukerkonto fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no

• Personlig e-postkasse fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no
• Leder, nestleder og HTV-KS-K-1 har også e-postaliaser, for eksempel

leder.gol@utdanningsforbundet.no / nestleder.gol@utdanningsforbundet.no / 
htv.gol@utdanningsforbundet.no

• Leder, nestleder og HTV-KS-K-1 har også tilgang til lokallagets felles e-post, for 
eksempel post@gol.utdannnigsforbundet.no

• Personlig lagringsplass i skyen (OneDrive)

• Nett- og mobilversjoner av Word, Excel, PowerPoint, Outlook

• Desktop-, nett- og mobilversjon av Teams

• Verktøy for å arkivere e-post til arkiv

• Ringe og chatte i Teams med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet

• Samhandling med lokallaget og «hele» Utdanningsforbundet

mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no
mailto:fornavn.etternavn@utdanningsforbundet.no
mailto:leder.gol@utdanningsforbundet.no
mailto:nestleder.gol@utdanningsforbundet.no
mailto:htv.gol@utdanningsforbundet.no
mailto:post@gol.utdannnigsforbundet.no


Hei <FORNAVN> <ETTERNAVN>. 

Som leder/styremedlem i våre lokallag/Oslos bydeler får du 

automatisk tilgang til samarbeidsplattformen Microsoft 365 

og Teams slik at du kan samarbeide effektivt med andre 

personer i lokallaget og hele Utdanningsforbundet. 

Brukernavn <UPN> passord <PWD>. 

Se videoen først for å se hvordan du kommer i gang 

https://www.udf.no/ms365teams. 

Har du spørsmål, kontakt først din leder/nestleder eller 

noen av dine kolleger i styret.

En post på neste styremøte bør være at alle har klart å komme inn i løsningen

og fått sjekket sin e-post …

MS365 
SMS - med informasjon om brukerkonto

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/microsoft-365-og-teams/autentisering-av-ms365-brukerkonto/


Kontaktinformasjon på nettsiden til 
lokallaget

• Til nå har det vært mulig for hver 
person i styret å bruke sin egen 
private e-post / arbeidsgivers e-
postadresse (for eksempel 
kommuneadressen) som den e-
posten som vises på våre nettsider 
for hvert lokallag. Dette vil ikke 
lenger være mulig. 

• Nå er alle oppført med sin 
Utdanningsforbundet-adresse 



Teams - ARKIV

• Lokallaget har sitt eget Teams-rom med tre kanaler
• Generelt

• Arkivsaker 

• Personalsaker

• Lokallagsstyret og HTV-KS-K er medlemmer i Teams-rommet

• Lokallagsleder og nestleder er eier av Personalsaker og 
lokallagsleder må gi tilgang til saksansvarlig



Styremøteprotokoller på nett
Vedtak Landsmøtet 2019

• «Kontrollkomiteen skal ha tilgang til sakliste og saksdokumenter til, og 
protokoller fra, møter i sentralstyret, sentralstyrets arbeidsutvalg og 
fondsstyret. Kontrollkomiteen skal videre ha tilgang til 
protokoller/referater fra sentrale utvalg og fra fylkeslags- og 
lokallagsstyrer. Inkludert i disse dokumentene er budsjetter, 
regnskapsrapporter og årsregnskap. Komiteen kan be om ytterligere 
dokumentasjon i enkeltsaker når dette er nødvendig for komiteens 
arbeid.»

Lokallag og fylkeslag legger ut sakspapirer og protokoll til hvert styremøte

på nettsiden…. og da er det lettere for styremedlemmene å finne papirene

til møtene de skal delta på.

Opprette et styremøte eller møte i et utvalg, råd eller fora 
(utdanningsforbundet.no)

https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/opprette-et-styremote/
https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/publisering-pa-nettsidene/opprette-et-styremote/


Agresso Web – reiseregninger og utlegg

• Lokallag som er i ordningen:
• Styret må føre sine reiseregninger og utlegg i løsningen

• Dersom ikke endringer nye styremedlemmer eller endringer i 
anviser/overordnet er sendt inn, kontaktes Olga Fyrie-Dahl

• Lokallag som per nå ikke er i løsningen:
• Innkalles til digitale kurs etter høstferien. Kursene vil være på 

ettermiddagene.



Kontaktinformasjon

Bjørn Bjørnstad 
E-post: bjobjo@udf.no
Tlf: 994 59 483

mailto:bjobjo@udf.no

	Lysbilde 1:   
	Lysbilde 2: MS365 
	Lysbilde 3: MS365 
	Lysbilde 4: MS365  SMS - med informasjon om brukerkonto
	Lysbilde 5: Kontaktinformasjon på nettsiden til lokallaget
	Lysbilde 6: Teams - ARKIV
	Lysbilde 7: Styremøteprotokoller på nett
	Lysbilde 8: Agresso Web – reiseregninger og utlegg
	Lysbilde 9:   

